
파트너 이용 가이드 (출판사, 개인작가 회원) 

* 파트너시스템 페이지는 어플리케이션 및 모바일 환경에서는 이용 불가하여 PC를 통해 접속해주시기 바랍니다.
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서비스 이용 절차



바로출판 POD 서비스가 처음이신 분들은 평균 1~2회 반려됩니다.
상세이용 방법 확인 후 콘텐츠 등록 진행해주시면 한 번에 승인 받으실 확률이 높아집니다.

서비스 이용 절차
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개인 파트너 출판사(사업자) 파트너

상세이용방법확인하기   (Click!)

상세이용 방법 확인하기 (Click!)

(승인까지 1-2 영업일 소요) (승인까지 3-5 영업일 소요)

https://accidental-thought-b51.notion.site/POD-A-to-Z-1297fd9fbff48013a9bce526c8efb791#17e7fd9fbff48089b92fc0749f6df792


회원정보 수정
: 정산/ 지불, 도서등록 상태 실시간 알림 설정
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1. 정산/ 지불 안내 알림 서비스, eBook 컨텐츠 관리 담당자 수정

담당자, 휴대폰, E-mail 정보 기입 후 수신여부를 클릭해주시면 
이메일/ 알림톡을 통해 실시간으로 도서 등록 진행상태를 보내 드립니다. 정보 기입 후 수정 버튼까지 꼭 눌러주세요.

2. 정산율 

현재 노출되고 있는 정산율은 e-book을 기준으로 작성되었습니다.
POD 도서는 정가의 20%를 정산금으로 지급해드리고 있으며, 회원정보수정 페이지 내 POD 정산율은 향후 업데이트 될 예정입니다.

회원정보 수정



POD 등록현황
: 도서 등록현황 조회, 교체, 판매중지/재개하기
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②

1) 선택하세요 : 전체도서 목록 확인
2) 그 외 상태 별 도서 목록 확인가능

도서등록 진행상황 확인하기

기간을 설정하고 진행상태를 ‘선택하세요’ 선택 후 ‘조회’ 버튼을 클릭해 보시면 전체 도서목록을 한번에 확인하실 수 있어요.
임시저장/ 승인/ 판매중지 등, 특정 진행상태의 도서만 조회하고 싶으실 경우 진행상태 변경 후 ‘조회’ 버튼을 눌러주세요.

POD 등록현황: 등록현황 조회

③

① 기간설정: 전체

②



교체 신청하기
: 교체 신청 도서는 자동으로 판매 중단 – 교체 완료 후 자동으로 판매재개 됩니다 (별도 요청 X)

①-② 기간을 설정하고 진행상태를 ‘선택하세요’ 선택 후 ‘조회’ 버튼을 클릭 > 승인(판매중) 도서 중, 교체 원하는 도서 클릭
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POD 등록현황 : 교체 신청하기

③

① 기간설정: 전체

② 진행상태: 승인(판매중)으로 설정
 승인(판매중) 도서만 파일 교체 가능합니다. 
 승인 전 도서라면 재등록 진행해주세요.
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해제정보 (작가소개, 책소개, 목차) 수정하기

해제정보 수정 시 인터넷 교보문고에 바로 업로드 되기 때문에 악용 사례를 미연에 방지하기 위해 담당자가 직접 수정해드리고 있습니다.
해제수정을 원하실 경우 수정되기 원하는 내용을 pod@kyobobook.com 로 전해주시기 바랍니다.

④ [수정] 버튼까지 눌러주면 교체 신청 완료

POD 등록현황 : 교체 신청하기

③ 등록 상태 정보 > [파일교체신청] 버튼 클릭 > 사유입력 > 파일 업로드 (원고만 등록 가능/ POD표지 교체가 필요한 경우 pod@kyobobook.com 로 별도 요청) 

④ [수정] 클릭

③ [파일교체신청] 클릭

mailto:pod@kyobobook.co.kr
mailto:pod@kyobobook.com
mailto:pod@kyobobook.co.kr
mailto:pod@
mailto:pod@kyobobook.com
mailto:pod@kyobobook.co.kr
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판매중지/재개신청하기

- 기간을 설정하고 진행상태를 ‘선택하세요’ 선택 후 ‘조회’ 버튼을 클릭 > 판매중지/재개 원하는 도서 클릭

- 우측 상단 판매중지/재개 버튼 클릭

POD 등록현황 : 판매중지/재개

③

① 기간설정: 전체

② 진행상태: 승인(판매중)으로 설정
 승인(판매중) 도서만 파일 교체 가능합니다. 
 승인 전 도서라면 재등록 진행해주세요.

③

① 기간설정: 전체

② 진행상태: ‘선택하세요’



POD 등록



STEP 1. 준비하기

[책 사이즈 결정]

어떤 사이즈의 책을 만들 것인지 결정한 후 
그 레이아웃에 맞춰 원고를 준비해 주세요. 

[PDF 파일변환]

hwp, word 등으로 작성하신 원고는 책 형태의 레이아웃으로 
편집하신 후, 반드시 PDF로 변환하여 원고를 등록해 주세요.
※ 원고 템플릿 제공

[표지디자인]

제본방식을 결정한 후, 표지를 디자인 해 주세요. 
무료 템플릿도 제공합니다.

※ 비용 : 양장 제본이 무선제본 보다 3배 이상 높음

[더 많은 도움을 드릴께요]

- 책만들기 가이드 : 자세한 책 만들기 방법을 보실 수 있습니다.

- 템플릿 전체 다운로드 : 원고 및 표지 양식(템플릿), 판권샘플과 
PubPle 로고를  다운로드 받을 수 있습니다.

- PDF 변환 : 웹페이지에서 hwp, word 파일을 PDF로 변환하실 수 
있습니다. 파일오류가 날 경우에는 알 PDF를 다운로드 받아 보세요.

- 가격책정 미리보기 : 도서의 판매정가, 책등(세네카)두께를 확인해보
세요.
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POD 등록

https://www.altools.co.kr/download/alpdf.aspx


STEP 2. 책형태 정하기

어떤 사이즈의 책을 만들 것인지 결정해주세요. (A4 국배판 선택 시 양장, 날개제본 적용불가)

* 소장 구매 서비스는 운영상의 이유로 중단됐습니다. 대신 소량 인쇄 서비스 이용해 보시는 것을 추천 드려요.
  (소량 인쇄 서비스 이용안내: https://product.kyobobook.co.kr/pod/introduce#?tab=etc_service)
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https://product.kyobobook.co.kr/pod/introduce#?tab=etc_service


STEP 3. 원고 등록하기

[출간일] 

출간일자는 판권 페이지에 기재된 출간일자와 동일하게 입력해주세요.
넉넉하게 1주일 정도 후로 설정하시는 게 좋습니다. 
반려 등의 이유로 출간이 늦어지더라도 도서등록에는 문제 없습니다.

[책 제목과 저자명]

최대 50자 이내로 책제목 / 부제 / 저자명을 입력해주세요.

책 제목에 특수문자, 혹은 한글로 표기된 외래어가 들어갈 시 
시스템상 반영이 불가해 ? 로 표기될 수 있어요.
Ex) 반영 불가 글자: 쉪, 쉡

[카테고리]

카테고리를 선택해주세요.

[성인용 콘텐츠 여부]

성인용 콘텐츠 여부를 선택해주세요. 상세한 심사기준은 아래의 링크
를 참고해주세요.  성인물 심사 기준 안내
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https://product.kyobobook.co.kr/pod/detail?cstmAnnnNum=1000213


STEP 3. 원고 등록하기

[판권정보 입력여부]

본문에 판권 페이지를 넣었는지 확인해주세요.
판권 샘플은                             버튼을 눌러 다운받으실 수 있어요.

[미리보기 서비스 제공동의]

미리보기 이용 원하실 경우 선택하시면 최종 승인 시
업로드하신 원고 파일을 기준으로 미리보기가 자동으로 생성돼요.

* 미리보기 적용을 원하실 경우, 원고 파일 내 재단선은 삭제해주세요.

*미리보기는 아래와 같이 구성됩니다.
① 원고 100p 이상: 앞표지와 원고 1~18p
② 원고 100p 미만: 앞표지와 원고 총 페이지의 20% 미만

[원고 등록]

선택하신 책 사이즈에 맞는 본문 PDF 파일을 업로드해주세요. 
파일명에 특수문자가 들어갈 경우 등록 불가할 수 있습니다. 
PDF 등록이 안될 경우 파일명을 확인해주세요.

[총 페이지수 입력]

원고 PDF 파일 업로드 시 쪽 번호가 아닌 파일 총 페이지 수로 
자동 계산되며, 수정 불가합니다. (* 제작가능 범위 : 30~ 1000p)
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STEP 4. 표지 만들기 – 직접 만든 표지 등록

[표지 등록]

사이즈에 맞게 제작된 표지 PDF 파일을 등록해주세요.
파일명에 특수문자, 혹은 ‘.’ 이 들어갈 경우 업로드 불가하니 
PDF 등록이 안될 경우 파일명을 확인해주세요.

[앞표지 등록]

인터넷 교보문고 판매 페이지에 들어갈 썸네일을 업로드해주세요.

썸네일 예시 > 
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STEP 4. 표지 만들기 – 무료 표지 사용

[무료 표지 사용]

무료 표지 이용을 원하실 경우 
무선제본만 선택 가능하며 양장, 날개제본은 적용이 어렵습니다.

책 테두리 점선은 실제 인쇄 시 적용되지 않습니다.

편집한 디자인과 출판된 책은 
인쇄과정에서 완벽히 동일하지 않을 수 있습니다.

특별히 원하시는 제목배열이 있으실 경우
STEP 5 최종 확인 단계 > 요청사항란을 통해 기입해주세요.
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더 많은 표지를 확인할 수 있어요.



STEP 5. 상품정보 최종 확인하기

[최종 판매가 설정]

원하시는 최종 판매가를 기입해주시면 
최종 판매가로 도서등록 도와드립니다. 
(상향조정 가능, 하향조정 불가)

[요청사항]

도서 검수 담당자에게 추가 요청사항이 있으실 경우 
요청사항을 입력해주세요.
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STEP 5. 최종 확인하기

[책 소개 입력]

책 소개란에 특수문자, 혹은 한글로 표기된 외래어가 들어갈 시 
시스템상 반영이불가해 ? 로 표기될 수 있어요.
Ex) 반영 불가 글자: 쉪, 쉡

[판매신청하기]

판매신청하기 버튼을 눌러 주셔야 판매신청이 완료됩니다.
2~3 영업일 내 담당자 검수 후 판매승인 해드립니다. 

승인, 반려 등 도서상태를 실시간으로 확인 원하신다면,
SMS/ E-mail 수신동의해 주셔야 메일 및 알림톡이 전송됩니다. 
실시간으로 도서상태 확인을 원하실 경우 반드시 수신 동의해주세요.

(파트너시스템 우측 상단 이름/출판사명 클릭 > 정보변경 > eBook 컨
텐츠 관리 담당자에 알림 받기 원하는 휴대폰 번호, e-mail 입력 > 수
신여부 체크 > 하단 [수정] 버튼 클릭) 
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POD 매출
: 매출 조회 방법, 저작권료 지급 관련 요청사항 (출판사)
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POD 관리 > POD 매출 메뉴에서 판매내역 조회하기

‘내 책은 얼마나 판매됐을까?’

기간 설정 후 판매내역을 확인해 보실 수 있어요. 엑셀 다운로드 기능을 활용해 보다 체계적으로 매출을 관리해보세요.

* 개인작가의 경우 판매대금이 누적 1만원 발생시 익월 25일 대금 지급되며 1만 원이 넘지 않을 때는 자동 이월 됩니다. (25일이 공휴일일 경우 다음 영업일에 지급)

* 출판사의 경우 본 가이드 23p 참고하셔서 계산서를 발행해 주셔야 판매대금이 지급됩니다.

* 퍼플도서(퍼플 매출)는 실시간 마감자료가 확인 되지 않습니다. 주문일이 아닌, ‘배송완료일’ 기준으로 최대 10 영업일 내 자료 검색 가능합니다.

POD 매출

* 매출조회가 잘 안된다면? 
다른 영역은 공란으로, 판매기간만 넉넉하게 설정 > 조회버튼을 클릭해보세요. 
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정산 > 정산내역조회 메뉴에서 정산금 확인하기

‘얼마나 정산 받는 걸까?’ 정산되는 금액을 한 눈에 확인할 수 있는 공간이에요.

* 정산내역은 당월 마감이후 (영업일 기준 D+3)에 확인됩니다.

ex) 2023년 7월 정산내역: 2023년 8월 3일경 확인 가능

POD 매출
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정산 > 장부내역조회 메뉴에서 정산금 확인하기

‘내 정산금은 어떻게 지급되고 있을까?’ 정산금 지급 현황을 확인해볼 수 있는 공간이에요.

POD 매출
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(출판사 한정) 저작권료 지급 관련 요청사항

상품이 판매된 달을 기준으로 다음달 10일까지 pod@kyobobook.com 로 계산서를 발행해 주셔야 합니다.
Ex. 2월 판매분은 3월 10일까지 계산서 발행

(세금)계산서의 지연 발급과 누락을 예방하고자 역발행 전자(세금)계산서 발급(승인) 무료서비스를 제공하고 있습니다.
역발행 서비스를 이용하실 수 있도록 가입 권유 드립니다. (*상세한 내용은 계약완료 안내 메일 내 첨부된 파일을 확인해 주세요.)

[잠깐만요!]
Q. 전자책도 함께 계약되어 있는 출판사의 경우, 전자책 정산금액과 POD 도서 정산금액을 합쳐 하나의 계산서로 발행해도 괜찮을까요?
A. 전자책 정산금과 POD 정산금을 합산하여 지급해드리고 있기 때문에 괜찮습니다.

Ex.

POD 매출

mailto:pod@


기타 참고사항
: 접속장애 해결방법, 기타 참고자료 (공지/이용안내, 자주 묻는 Q&A) 
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파트너시스템 접속장애 해결방법

현재로서는 파트너시스템 접속에 가장 최적화된 브라우저는 크롬입니다. 접속 장애가 있을 경우 아래와 같이 시도해 보시기 바랍니다.

1) 크롬 브라우저 사용하여 접속

2) 크롬 브라우저의 캐시 및 쿠키삭제

3) 크롬 브라우저의 로그인 되어있던 계정 로그아웃

4) 컴퓨터 재부팅

 [캐시 및 쿠키삭제 방법]

기타 참고자료
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자주 묻는 질문 Q&A

(개인작가 PubPle) https://www.kyobobook.co.kr/cscenter/faq?unfyFaqLscCode=27

(바로출판 POD) https://www.kyobobook.co.kr/cscenter/faq?unfyFaqLscCode=22

공지사항 (긴급공지 / 배송안내 / 서비스 이용안내 – ISBN, 저작권 등)

https://product.kyobobook.co.kr/pod/guide

공식 인스타 (POD 소식 및 이벤트 공지)

https://www.kyobobook.co.kr/cscenter/faq?unfyFaqLscCode=27

기타 참고자료

https://www.kyobobook.co.kr/cscenter/faq?unfyFaqLscCode=27
https://www.kyobobook.co.kr/cscenter/faq?unfyFaqLscCode=22
https://product.kyobobook.co.kr/pod/guide
https://www.kyobobook.co.kr/cscenter/faq?unfyFaqLscCode=27
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